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1. ЗАДАЧИ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ НА 2023/2024 УЧЕБНЫЙ ГОД

Единая методическая тема Института: Интеграция в российское 
образовательное пространство: совершенствование образовательного процесса 
путем использования современных педагогических и цифровых технологий с 
элементами дистанционного обучения по специальностям ИСПО ФГБОУ ВО 
"ПГТУ" в соответствии с требованиями ФГОС с целью подготовки 
профессионально компетентного выпускника".

Методическая тема цикловой комиссии: Современные подходы к 
организации образовательного процесса, способствующие комплексному 
развитию компетентности обучающихся.

Цели: Повышение эффективности образовательного процесса через 
применение современных подходов к организации образовательной 
деятельности.

Непрерывное совершенствование уровня педагогического мастерства 
преподавателей филологических дисциплин, их компетентности в области 
учебного предмета и методики его преподавания.

Дальнейшее повышение качества образования и создание условий для 
формирования гармонично развитой личности участников педагогического 
процесса.

Задачи:
1. Совершенствование содержательного компонента управления качеством 

образования:
1.1. Разработка и обновление учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса по преподаваемым дисциплинам комиссии.
1.2. Разработка и совершенствование УМК по дисциплинам.
1.3. Внедрение инновационных методик и технологий для создания

профессионально-ориентированной среды и повышения качества
образовательного процесса.

1.4. Совершенствование организации самостоятельной и исследовательской 
работы обучающихся.

2. Развитие информационно-образовательной среды:
2.1. Совершенствование информационной компетентности преподавателей и 

обучающихся.
2.2. Активизация внедрения в процесс обучения дистанционных

образовательных технологий.
3. Реализация технологического компонента управления качеством

образования:
3.1. Активизация посещения учебных занятий и мероприятий 

преподавателей.
3.2. Развитие кадрового потенциала через повышение квалификации 

преподавателей, вовлечение в инновационную деятельность.
3.3. Участие в образовательных событиях, конкурсах, конференциях, 

семинарах.



4. Профессиональное воспитание личности обучающегося, владеющего 
общекультурными и профессиональными компетенциями, способного к 
адаптации в современной социокультурной среде:

4.1. Повышение общей культуры обучающихся через вовлечение в 
образовательные события Института, формы внеаудиторной и досуговой 
деятельности.

4.2. Интегрирование учебных и воспитательных мероприятий в рамках 
образовательного процесса, стимулирующего мотивацию студентов к овладению 
общими и профессиональными компетенциями.

4.3. Ведущие методы и формы работы, и (технология): дистанционные
технологии, проектные, проблемные, исследовательские методы,
информационные технологии.

Принципы деятельности ЦК: сотрудничество, создание условий для
профессионального самоопределения студентов.



2. КАДРОВЫЙ СОСТАВ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ

№ ФИО 
преподавателя

Стаж 
работы

Категория 
(дата 

получения 
или 

подтверж 
дения)

Образование 
(что, когда, 

специальность 
по диплому)

Учебные 
дисциплины и 

профессиональные 
модули (шифр)

Повышение 
квалификации 

(что, когда)

1 Богадица К.И. 11 лет II кат. Мариупольский 
государственный 
университет, 2012, 
магистр филологии, 
преподаватель 
английского, 
новогреческого 
языков и
зарубежной 
литературы в
высшей школе

Иностранный язык 
(ОДБ.04), 
иностранный язык 
(ОГСЭ.03), 
иностранный язык 
(ОГСЭ.04), 
иностранный язык в 
сфере 
профессиональной 
коммуникации(ОП. 
02), сопровождение 
туристов на
иностранном языке 
(МДК.02.03), 
разработка и
проведение 
экскурсий на
иностранном языке 
(МДК.05.02)

Дополнительная 
профессиональна 
я программа
повышения 
квалификации 
"Психолого­
педагогические 
основы 
управления 
воспитанием в
современных 
реалиях" ГБУ
ДПО "ИРПО"
(март 2023 г.,
ГБУ ДПО
"ИРПО" 
(Донецк); 
Дополнительная 
профессиональна 
я программа
повышения 
квалификации 
педагогических 
работников, 
преподавателей 
организаций, 
осуществляющих 
образовательную 
деятельность по 
программам 
среднего 
профессионально 
го образования, 
профессионально 
го обучения и 
дополнительным 
профессиональны 
м программам
(преподаватели 
общего 
гуманитарного, 
социально­
экономического, 
математического, 
общего 
естественнонаучн 
ого циклов по



ГОС СПО) с
повышением 
квалификации в 
области ИКТ
ГБУ ДПО
"ИРПО" (апрель 
2023, ГБУ ДПО 
"ИРПО" (Донецк)

2 Литвиненко
И.Ф.

23 года в/к,
преподава 
тель-
методист

1. Горловский
институт 
иностранных 
языков, учитель
украинского и
французкого 
языков
2. Донецкий 
национальный 
университет, спец. 
«Экономика 
предприятий»
3. Бердянский
государственный 
педагогический 
институт 
им.П.Д.Осипенко, 
учитель русского
языка и
литературы, 
медиакоммуникаци 
й, 2020

Русский язык
(ОДБ.01), русский 
язык и культура 
речи (ОГСЭ.06)

3 Манойло Г.В. 5 лет II кат. Мариупольский 
государственный 
университет, 2000, 
преподаватель 
английского языка 
и литературы,
новогреческого 
языка

Иностранный 
язык (ОДБ.04),
иностранный язык 
(ОГСЭ.03), 
иностранный язык 
(ОГСЭ.04)

1. Курс
Инклюзивное 
образование: 
организация 
учебно­
воспитательного 
процесса для
детей с ОВЗ в 
соответствии с
ФГОС
2. Дополнитель­
ная 
профессиональ­
ная программа
повышения 
квалификации 
«Психолого­
педагогические 
основы 
управления 
воспитанием в
современных 
реалиях»
3. Дополнитель-



ная 
профессиональ­
ная программа
повышения 
квалификации 
педагогических 
работников, 
преподавателей 
организаций, 
осуществляющих 
образовательную 
деятельность по 
программам 
СПО, 
профессионально 
го обучения и 
дополнительным 
профессиональн 
ым программам

4 Михайлюк Л.Ю. 24 года в/к 4. Таганрогский
педагогический 
институт, 1983 г.,
учитель начальных 
классов;
5. Донецкий 
национальный 
университет,
2001 г., учитель
украинского языка 
и литературы

Русский язык
(ОДБ.01), 
литература 
(ОДБ.02)

ООО 
"Московский 
институт 
профессионально 
й 
переподготовки, 
квалификация- 
учитель русского
языка и
литературы (10
января 2023); 
ФГБОУ ВО
"ПГУ им.
Шолом- 
Алейхема" 
(повышение 
квалификации- 
обучение 
литературе,10 
августа2022)

5 Самойлова 
Л.Н.

28 лет 1 кат. Горловский 
институт 
иностранных 
языков, учитель
украинского 
языка и
литературы

Курсы по
воспитательной 
работе (июль
2023)

6 Степанова И.В. 26 лет в/к, 
старший 
преподава 
тель

Бердянский 
государственный 
педагогический 
институт 
им.П.Д.Осипенко, 
1999 г., учитель
украинского языка 
и литературы

Русский язык
(ОДБ.01), 
литература 
(ОДБ.02), 
русский язык и
культура речи
(ОГСЭ.06), 
русский язык

ГБУ ДПО
«ИРПО». 
Дополнительная 
профессиональ­
ная программа
повышения 
квалификации 
«Психолого-



профессиональной 
направленности 
(ОГСЭ.06)

педагогические 
основы 
управления 
воспитанием в
современных 
реалиях»;
Курсы 
переподготовки 
«Дистанционное 
обучение» ГБОУ 
ДПО 
«ДонРИРО», 
курс 
«Языкознание и 
литературоведен 
ие. Филология
(русский язык и 
литература)

3. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ

№ 
п/п

Наименование мероприятий Сроки 
выполнения

Ответственный Отметка о 
выполнении

I. Организационные мероприятия
1.1 Обсуждение и утверждение плана

организационно-методической работи ЦК 
на 2023-2024 уч.год

август Степанова И.В.

1.2 Обсуждение и утверждение рабочих
программ филологических дисциплин

август Степанова И.В

1.3 Рассмотреть вопросы относительно
раздела обязательств между членами
комиссии (секретаря, ответственного за 
научную работу, профгруппорга,
ответственного за профориентационную 
работу).

август Степанова И.В

1.4 Обсуждение и утверждение графика
взаимопосещения занятий преподавателями

август Степанова И.В

1.5 Рассмотрение и утверждение тем
- открытых уроков;
- методических разработок;
- внеклассных мероприятий.

сентябрь Степанова И.В

1.6 Рассмотрение и утверждение
экзаменационных билетов по
филологическим дисциплинам

ноябрь, май Степанова И.В

1.7 Обсуждение состояния подготовки
преподавателей и обучающихся к зимней 
сессии

декабрь Степанова И.В

1.8 О противодействии корупции в период 
зимней сессии

декабрь Степанова И.В

1.9 Рассмотрение и обсуждение рейтинга
преподавателей за 1 семестр

декабрь, 
июнь

Степанова И.В

1.10 Анализ качества знаний обучающихся по декабрь, Степанова И.В



итогам семестрового оценивания июнь
1.11 Отчеты преподавателей о наставнической 

работе
январь, 
июнь

Степанова И.В

1.12 Отчет председателя ЦК о выполнении 
учебной нагрузки преподавателями

январь, 
июнь

Степанова И.В

1.13 Обсуждение проведеннях за семестр
открытых занятий (или посещенных
занятий)

декабрь, 
июнь

Степанова И.В

1.14 Ознакомление преподавателей с
педагогической нагрузкой на следующий 
учебный год

июнь Степанова И.В

II. Учебно-методическая работа
2.1 Корректировка рабочих программ

учебных дисциплин
сентябрь Степанова И.В

2.1 Организация и проведение научно­
практических конференций, круглых
столов, конкурсов.

в течение 
года

Степанова И.В 
Члены ЦК

2.3 Внедрение цифровых и электронных 
средств обучения нового поколения, 
совершенствование технологий
дистанционного обучения.

в течение 
года

Члены ЦК

III. Мероприятия по повышению профессионального уровня/квалификации и аттестация
3.1 Обмен опытом в области методики

преподавания.
Обобщение передового педагогического 
опыта отдельных преподавателей.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.2 Обсуждение докладов по вопросам
внедрения эффективных технологий
преподавания, использования наглядных 
пособий, технических и электронных 
средств обучения, технологий контроля 
знаний, умений и навыков студентов

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.3 Обсуждение методических разработок и 
других материалов, представляемых на 
выставки, конкурсы.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.4 Организация и проведение недель ЦК 
учебных дисциплин

апрель, май по графику

3.5 Участие в международных, региональных и 
окружных конференциях, конкурсах и 
проектах

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.6 Разработка электронно-методических
пособий по преподаваемым дисциплинам, 
сотрудничество с образовательными
сайтами и порталами

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.7 Взаимопосещение занятий преподавателей 
с целью наблюдения за использованием 
новых технологий и ИКТ на занятиях

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.8 Организация дополнительных занятий и 
консультаций со студентами.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК



3.9 Работа над публикациями на актуальные 
гемы в области педагогики.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

3.10 Согласно п.3.11 Плана развития ИСПО 
ФГБОУ ВО «ПГТУ»: Повышение
квалификации педагогических работников 
ЦК в части применения ИКТ в
образовательной деятельности.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

IV. Внеаудиторная, научно- исследовательская работа со студентами
4.1 Проведение спортивно-оздоровительного 

мероприятия «День спорта» (для групп 1 
курса ).

сентябрь классные 
руководители

4.2 Формирование у обучающихся
ответственного бережного отношения к 
имуществу, оборудованию помещений,
учебной и учебно-методической
литературе, средствам обучения и т.д. 
(беседа, разъяснение, контроль).

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

4.3 Организация и проведение предметно­
профессиональных внеклассных и
внеаудиторных мероприятий.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

4.4 Проведение конкурсных творческих работ 
студентов, олимпиад, тематических встреч, 
вечеров, диспутов и т. д.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

4.5 Согласно п.3.7 Плана развития ИСПО 
ФГБОУ ВО «ПГТУ»: Участие педагогов в 
семинарах, научно-практических
конференциях различного уровня

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

V. Развитие материально-технической базы
5.1 Обеспечение материально-технической

базой для внедрения цифровой
образовательной среды

в течение 
года

5.2 Учебно-методическое обеспечение
кабинетов ЦК (учебная литература,
обучающие пособия, раздаточный
материал)

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

VI. Профориентационная работа
6.1 Принять участие в подготовке и

проведении «Дня открытых дверей»
по плану 

МПК
преподаватели 

ЦК
6.2 Оказывать помощь в распространении 

информационных бюллетеней, рекламных 
проспектов для поступающих в колледж

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

6.3 Организация встреч с учащимися школ 
города и района.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК

6.4 Развитие профессиональных интересов
обучающихся на занятиях.

в течение 
года

преподаватели 
ЦК



4. ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ НА 2022/2023 УЧ. ГОД

№ 
заседания Содержание работы Дата 

проведения
Отметка о 

выполнении
1 1. Обсуждение и утверждение плана организационно­

методической работи ЦК на 2023-2024 уч.год
29.08.2023 выполнено

2. Обсуждение и утверждение рабочих программ 
филологических дисциплин.

выполнено

3. Обсуждение и утверждение индивидуальных планов 
преподавателей, плана работи ЦК филологических 
дисциплин

выполнено

4. Рассмотреть вопросы относительно раздела
обязательств между членами комиссии (секретаря,
ответственного за научную работу, профгруппорга, 
ответственного за профориентационную работу).

выполнено

2 1. Рассмотрение методической разработки занятия «Н. 
Островский. Драма «Гроза»

29.09.2023

2. Рассмотреть и утвердить воспитательное 
мероприятие «День спорта» (для групп 1 курса)
3. Обсуджение участия преподавателей в 
Августовских педагогических студиях 2023 «Учить, 
воспитывать, созидать вместе!»

3 1. Обсуждение методического доклада 
«Тематический классный час-игра по литературе
«Литература второй половины Х1Х века»

20.10.2023

2. Рассмотрение методической разработки занятия 
«Внешность и характер членов семьи»

4 1. Рассмотрение методической разработки занятия 
«Еда полезная и вредная» дисциплины ОДБ.6 
Иностранный язык

17.11.2023 —

2.Рассмотрение и утверждение экзаменационных 
билетов по филологическим дисциплинам.

5 1. Обсуждение состояния подготовки преподавателей 
и обучающихся к зимней сессии

22.12.2023

2. О противодействии корупции в период зимней 
сессии
3.О состоянии выполнения индивидуальных планов 
преподавателей за 1 семестр ученого года
4. Рассмотрение методической разработки занятия 
«Экологические проблемы нашего города»

6 1. Анализ качества знаний обучающихся по итогам 
семестрового оценивания
2. Обсуждение методической разработки занятия 
«Фразеология. Фразеологические единицы и их 
употребление. Фразеологические словари»
3. Отчеты преподавателей о наставнической работе
4. Отчет председателя ЦК о выполнении учебной 
нагрузки преподавателями

7 1. Обсуждение методического доклада
«Интеллектуальная игра по русскому языку
«Орфографический флешмоб»
2. Обсуждение участия преподавателей и студентов в 
региональной научно-практической конференции



«Г рани науки»
8 1. Рассмотрение доклада «Геймификация как

универсальная технология развития внутренней учебной 
мотивации обучающихся»
2 Обсуждение состояния подготовки олимпиады
среди студентов колледжа по иностранному языку
3. Обсуждение состояния подготовки
преподавателей иностранного языка к неделе
английского языка

9 1. Рассмотрение доклада «Использование цифровых
технологий в процессе преподавания иностранного языка»
2. Обсуждение состояния подготовки
обучающихся для участия в научно-практических 
конференциях колледжа или других учебных
заведениях
3.Обсуждение состояния подготовки преподавателей 
русского языка к неделе, посвященной Дню 
Славянской письменности и культуры
4. Рассмотрение и утверждение экзаменационных 
билетов по филологическим дисциплинам.

10 1. Анализ УМК преподавателей филологических
дисциплин
2. Обсуждение проведеннях за семестр открытых 
занятий (или посещенных занятий)
3. Рассмотрение доклада «Постановка целей
обучения»
4. Рассмотрение и обсуждение рейтинга 
преподавателей

11 1. Анализ качества знаний обучающихся по итогам 
семестрового оценивания
2. Очеты преподавателей о наставнической работе
3.Отчеты преподавателей о выполнении
индивидуальных планов
4. Отчет председателя ЦК о выполнении учебной 
нагрузки преподавателями
5. Ознакомление преподавателей с педагогической 
нагрузкой на следующий учебный год

Выступления преподавателей на заседаниях ЦК

ФИО преподавателя Месяц Тема
Степанова И.В. октябрь Тематический классный час-игра по литературе

«Литература второй половины Х1Х века
Михайлюк Л.Ю. февраль Интеллектуальная игра по русскому языку

«Орфографический флешмоб»
Манойло Г.В. март Геймификация как универсальная технология развития 

внутренней учебной мотивации обучающихся
Богадица К.И. апрель Использование цифровых технологий в процессе

преподавания иностранного языка
Самойлова Л.Н. май Постановка целей обучения



ГРАФИК ВЗАИМОПОСЕЩЕНИЙ ЗАНЯТИЙ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ

Целью взаимопосещения занятий преподавателями является повышение 
уровня педагогического мастерства и обмен профессиональным опытом.

Задачами взаимопосещения занятий преподавателями являются:
- совершенствование методики преподавания;
- повышение качества преподавания в техникуме;
- создание условий для профессионального развития педагогов;
- передача опыта начинающим специалистам;
- формирование индивидуальной программы самообразования.

* I январь, II февраль....XII - декабрь

ФИО преподавателей Месяц посещения
(кого посещают/

кто посещает)
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.
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.

Богадица К.И. II X
Манойло Г.В. XI III
Михайлюк Л.Ю. XII IV
Самойлова Л.Н. X IV XI
Степанова И.В. V X


